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ISIN KISA TANIMI:

Il Tarim ve Orman Miidiirliigii iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara
uygun olarak; mevcut bilgisayar sistemlerinin etken kullanilmasi, kayit sistemlerinin
koordinasyon ve kontrolil ile ¢ikan sorunlarin giderilmesi ile ilgili faaliyetleri yliriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Il Miidiirliigiine ait bilgisayarlarin ve yazici, fotokopi makinesi, vb. yan iiriinlerin kurulum,
bakim ve onarim islerini yapmak.

I Miidiirliigii gerekli yedek bakim, raporlama islemlerini saglamak.

Gerek goriildiigii takdirde Sube Miidiirliikleri ve Ilge Miidiirliikleri tiim organizasyonlarinda
( Fuar, toplanti, bilgi yarigmalar1) teknik personel ve donanim destegi saglamak.

11 Midiirliigii ve Ilge Miidiirliiklerinde VPN gegisini tamamlamak.
Déner sermaye isletme sistemi yazilimi (DSIS) idamesini yapmak.
Yardim masasinda gelen talepler dogrultusunda is ve islemleri takibini yapmak.

EBYS ( Elektronik belge yonetim sistemi) kullanici yetkilendirme, vekalet, destek vb
islemleri yapmak.

E-imza (Nitelikli Elektronik Sertifika) basvurulari, yenileme ve kurulum islemlerini
yapmak.

Il Miidiirliigii kayitlarii saklamak.
[l Miidiirliigiiniin donanim ihtiyacini tespit etmek ve satin alinmasini saglamak.
Bilgisayar sistemlerinin giivenligine yonelik calismalar1 diizenli olarak takip etmek.

Sorumlulugu altindaki sistemlerin ¢alisir durumda olmasini ve siirekliligini saglamak;
gerektiginde Bakanlik Bilisim Teknolojileri Koordinatdrliigline bagvurmak.

Aktif cihazlarin, panellerin, kesintisiz giic kaynaklarinin, vb. sistemlerin 7/24 kesintisiz
caligabilmesi icin gereken Onlemleri almak.

Kullanicilarin ag sistemleri ve internet baglantilari ile ilgili sorunlari gidermek.
Kullanic1 hesaplart ile ilgili islemleri ve birimin e-posta islemlerini yapmak.
Bilgi teknolojileri ile ilgili kullanicilardan gelen soru ve istekleri cevaplamak.
Elektronik ortamda iiretilen veriyi diizenli olarak yedeklemek.

Il Miidiirliigii’niin web sayfasiyla ilgili giincellemeleri yapmak.

Yiiriitiilen yazigsmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Birimdeki yontemlere
uygun olarak yapmak.
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Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Meslegine iliskin yayinlar1 stirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
giincellemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gerektiginde calistig1 boliimde yiiriitiilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi tarafindan
verilen talimatlar ¢er¢evesinde yardimei olmak.

Is sagh@ ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte ¢alistig1 kisilerin séz konusu kurallara
uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alamindaki faaliyetlerin mevcut I¢ Kontrol ve Kalite Yonetimi
Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi gerekli arag ve geregleri kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:
Idari ve Mali Isler Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIiKLER:

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Yiiksek Ogrenim kurumlarinin en az dort yillik bir bolimiini - tercihen Bilgisayar,
Elektrik-Elektronik Miihendisligi vb. bilgi teknolojilerine iligkin bir boliimiinii - bitirmis
olmak.

Yaptigi isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
Konusuyla ilgili olarak en az ii¢ yillik kanitlanmis is deneyimine sahip olmak.
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— Tercihen en az bir bilgisayar programlama dilini bildigine dair sertifika sahibi olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diistinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

- Biiro ve acgik hava ortaminda ¢alismak.

- Normal ¢alisma saatleri i¢inde gérev yapmak.

- Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

- Gorevi geregi seyahat etmek.
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