MERSIN IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

GUVENLIK AMIRI (15 GUVENLIK
IS UNVANI GOREVLISINI GECEN YERLER
KULLANACAK)
BOLUMU IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU
ISIN KISA TANIMI:

Il Tarim ve Orman Miidiirliigii {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; 11 Miudirligii ve ek yerleske kampiisii biinyesinde bulunan bina g¢evresi bahge ve
calisanlarin giivenligi kampiise giren ¢ikan arag¢ kontroliinden sorumlu olmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Koruma giivenlik gorevlisinin goreve gelip gelmedigini giinliik takip etmek.
Vukuat defterini giinliik kontrol etmek.
Hizmet binasi gorevlilerini kontrol etmek.

Tur kontrol kalemini giinlik dokiiman alarak belgeleri tarih sirasina gore dosyada
saklamak.

Gece saatlerinde kampiis alani ve atolye alan1 gorevlilerini kontrol etmek.
Emniyet Miidiirliigline aylik nobet listesini bildirmek.

Koruma ve giivenlik isleri ile Icisleri Bakanligi ve Bakanhigimizdan, I Emniyet
Midiirligiinden gelen yazilari cevaplandirmak.

Koruma ve gilivenlik gorevlisinin egitim ve seminerlere gorevini aksatmayacak sekilde
katilmalarini saglamak.

Bayram ve 6zel zamanlarda binalara Bayrak ve Atatiirk posteri asmak.

Kampiis alanini giinliik rutin kontrol etmek, araglarin diizenli girislerini takip etmek.
Aylik nobet listesini hazirlamak.

Bina giris ve cikisinda firma temsilcilerine ve vatandaglara danisma hizmeti vermek.
Kampus ¢evresi, bahge, bina ve lojmanlarin 24 saat giivenligini saglamak.

Bina i¢lerinde mesai saatleri disinda kontroller yapmak giivenlikle ilgili gerekli tedbirleri
almak

Yiiriitiilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Birimdeki yontemlere
uygun olarak yapmak.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlar1 tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.
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MERSIN IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

_ GUVENLIK AMIRI (15 GUVENLIK

IS UNVANI GOREVLISINI GECEN YERLER
KULLANACAK)

BOLUMU IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU

Gerektiginde calistig1 boliimde yiiriitiilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi tarafindan
verilen talimatlar ¢er¢evesinde yardimei olmak.

Is saglhigi ve is giivenligi kurallarina uymak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetleri mevcut I¢ Kontrol ve Kalite Y&netimi
Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yiiriitmek.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarda belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gerecleri techizati kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Idari ve Mali Isler Sube Miidiirii

Sivil Savunma Uzmani1/Sivil Savunma Amiri

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

Giivenlik Gorevlisi

BU iISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
En az Orta6gretim mezunu olmak.

Giivenlik Hizmetlerini yiiriitmeye yonelik saglik sorunu bulunmamak.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Biiro ve agik hava ortaminda ¢alismak.
Normal ¢alisma saatleri i¢inde gorev yapmak.
Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gérev yapabilmek.

Dokuman Kodu: TOB.IKS/FRM.036

Revizyon Tarihi: 14.09.2022 Revizyon No: 002 ‘ Yiiriirlik Tarihi:14.09.2022

Hazirlayan: Onaylayan:

¢ Kontrol Gorevlisi | reeeeeeee Tarihli ve sayilh Onay




