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ISIN KISA TANIMI:

Il Tarim ve Orman Miidiirliigii iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara
uygun olarak; Miidiirliige Bina ve tesislerin tamirat1 ve bakimi ile ilgili faaliyetleri yiiriitmek,
hedeflenen sonuglarin gergeklestirilmesini saglamak ve yapilan isleri koordine etmek, diger
birimlerden gelen proje etiidii ve hak edisleri hazirlamak, sorumluluk alani ile ilgili
koordinasyonu saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Midiirlige ait bina, lojman, tesis ve malzemelerin tamirati ve bakimini yapmak.

Hizmet binalar1 elektrik telefon tesisati ¢evre aydinlatilmasi trafo bakimi ve onarim
islerini yapmak.

Elektrik, telefon ve telefon santralinin bakim onarim islerini yapmak.

Il ve Ilce Miidiirliiklerinde ya da bagh kuruluslarda meydana gelen teknik aksakliklari
(elektrik, telefon, tamir, bakim ve onarim) gidermek.

Ihtiya¢ malzemelerini belirlemek ve temin edilmesi icin gerekli yerlere bildirmek.
Elektrik tesisatlarinin bakim ve onarimlarini yapmak gerekli hallerde tesisat gekmek.

Yangin tesisatlarini kontrol etmek, yenilemek, degismesi gereken kisimlari yenisi ile
degistirmek.

Jeneratdr, gii¢ kaynagi ve elektriksel gii¢ iireten aletlerin kesintisiz ¢aligsmasi i¢in gerekli
onlemleri almak.

Miidiirliige ait bina ve tesislerin tamirati ve bakim ile ilgili olarak ¢evre ve sehircilik il
miudiirligi ile birlikte kesif 6zetinin hazirlanmasi1 ve gorevi ile ilgili yap1 denetimi ve
ingaatla ilgili muayene kabul komisyonlarinda gérev almak.

[l Miidiirliigiinde su tesisatlarin1 bakim ve onarimini yapmak, gerektiginde yenilemek
Kurumda kirik olan lavabo, musluk vb. malzemeleri yenisi ile degistirmek.

Kurumun tuvalet giderleri, bah¢e suyu giderleri, yemekhane lavabo giderlerinin bakim ve
onarimlarini yapmak.

S6z konusu arizalarin ve bakim onarimlarin il/ilge miidiirliiklerince giderilememesi
halinde gerekli satin alma islemlerinin baglatilmasini ve alimin gerceklesmesini saglamak

Yeni yapilacak bina ve tesislerle ilgili proje ve kesiflerin hazirlanmasinda gorev almak.

Il Midiirliigii ve Ilge Miidiirliiklerinde yiiklenici firmalarin islerinin denetlenmesini
saglamak.

Insaat, tesisat, asansor, 1s1tma, sogutma vb. taleplerini belirlemek malzeme temin etmek ve
yapilmasini saglamak.
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Il Miidiirliigiindeki tasinmazlarm bakimlarinin yapilmasini saglamak.

flge Miidiirliikleri ya da bagli kuruluslarin tesisat, telefon, elektrik islerinin tamir bakim ve
onarim isleri ile marangozluk islerinin yapilmasini saglamak.

Kurumumuza ait ¢galigma masa ve sandalyelerinin tamir ve bakimlarinin yapmak.

Atdlyeye olan yerlerde gelen imalat ve onarim isteklerinin zamaninda ve istenildigi
ozelliklerde yapimini saglayarak yerlerine monte etmek

Kooperatifler ve kirsal kalkinma projelerinde yapilan binalarin kontrollerini yapmak hak
edislerin 6denmesi i¢in destekleme subesine gondermek.

Milli Emlak Miidiirliigii’nden gelen talepleri degerlendirmek kabul yazisin1 Bakanliga ret
yazisint ilgili kuruma géndermek.

Talep dogrultusunda il Miidiirliigii ve ilce Miidiirliiklerinde kesif 6zeti ¢ikarmak.
Teknik olarak biten islerin maliyetinin 6denmesi i¢in evrak hazirlamak.
Kamp ve sosyal tesislerin bakimi diizenlenmesi ve isletilmesini saglamak.

Il Miidiirliigii ve Ilge Miidiirliiklerinin ihtiyaci olmasi halinde bina kiralama isi, gerekli
yazigsma ve bakanlik olurlarini alarak gerceklestirmek.

Hizmet binalar1 ve seralarin yapimi Ve bakim onarim islerini yapmak.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

Yiiriitiilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Birimdeki yontemlere
uygun olarak yapmak.

Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlar1 tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gerektiginde calistig1 boliimde yiiriitiilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi tarafindan
verilen talimatlar ¢er¢evesinde yardimei olmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetleri mevcut I¢ Kontrol ve Kalite Yonetimi
Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yliriitmek.

Is saglig1 ve is giivenligi kurallarina uymak, birlikte calistig1 kisilerin sz konusu kurallara
uymasini saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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YETKILERI:
— Yukarnda belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve geregleri kullanmak.

EN YAKIN YONETICI:
Etiit, Insaat ve Teknik Isler Sorumlusu

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Tercihen Meslek liselerinin ilgili boliimiinii bitirmis olmak veya bu alanda ilgili
egitimleri almis olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Bahge, atdlye, biiro ortaminda caligmak.

— Normal ¢alisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

Dokuman Kodu: TOB.IKS/FRM.036 | Revizyon Tarihi: 14.09.2022 Revizyon No: 002 Yiiriirlik Tarihi:14.09.2022

Hazirlayan: Onaylayan:

¢ Kontrol Gorevlisi | reeeeeeee Tarihli ve sayilh Onay




