MERSIN iL. TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

. IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

SN 1-I¢ KONTROL GOREVLISI
IS UNVANI | 2-IC KONTROL SiSTEMI VE KALITE YONETIMI
GOREVLISI

BOLUMU IDARI VE MALI ISLER SUBE MUDURLUGU

Not: Kalite Yonetim Sistemi olan illerde “i¢ Kontrol Sistemi ve Kalite Yonetimi Gorevlisi” is
unvani kullanilacak. Kalite Yonetim Sistemi olmayan illerde I¢ Kontrol Gorevlisi unvani
kullanilacak ve asagida sari ile isaretli olan yerler ¢ikartilacak.

ISIN KISA TANIMI:

Il Tarim ve Orman Miidiirliigii {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara
uygun olarak; I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi, gelistirilmesi ve
kurumsal kalite yonetimi konularinda ¢alismalar yapilmas: ile ilgili faaliyetleri planlamak ve
yiiritmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

— Boliimde yapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu
saglayacak sekilde ¢alismalari yiirlitmek.

— Kurumda yiiriitiilecek kalite iyilestirme ¢alismalarinin koordinasyonunu saglamak.

— 11 Midiirliginde I¢ Kontrol Sisteminin kurulmasi, standartlarinin gelistirilmesi ve
uygulanmasi konularinda ¢alismalar yapmak.

— I¢ Kontrol Sistemini sube miidiirliikleri ile birlikte yilda en az bir kez degerlendirmek ve
alinmas1 gereken Onlemleri belirlemek ve Strateji Gelistirme Baskanligina belirtilen
tarihlerde raporlamak.

— I¢ Kontrol Sistemi kapsaminda hazirlanan eylem planlarinin gergeklesmelerini izlemek,
degerlendirmek ve Strateji Gelistirme Baskanligina belirtilen tarihlerde raporlamak.

— Il Miidiirliigii siireglerinin, gdrev tanimlarinm, risklerin, hassas gorevlerin ve diger
dokiimanlarin giincel olmasini saglamak.

— 11 Miidiirliigii risklerinin her yil Strateji Gelistirme Baskanligi ile koordineli bir sekilde
belirlemek, degerlendirmek, gerekli hallerde risk eylem planlari olusturmak ve bunlarin
yillik izlenmesini yapmak.

— I¢ kontrole iligkin egitim programlari hazirlanmasim koordine etmek.

— Idarenin gorev alanma iliskin konularda gerektiginde yeni i¢ kontrol standartlar:
hazirlanmasini saglamak.

— Amaglar ve sonuglar arasindaki farklihigi giderici ve etkinligi artirici tedbirlerin tespit
edilmesini ve iist yonetime Onerilmesini saglamak.

— I¢ ve dis denetim raporlarin1 izlemek ve gerekli iyilestirmelerin yapilmasini saglamak.

—  Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

— I¢ kontrol faaliyetlerini birimin ydnetim sorumlulugu gergevesinde yiiriitmek.
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Ic kontrol ile ilgili olarak birimde ve tiim personelde farkindalik saglamak ve
bilgilendirme yapmak.

Birimin faaliyet ve diizenlemelerinde oncelikle riskli alanlarmi dikkate alarak gerekli
diizenlemelerin yapilmasi i¢in boliimlerle igbirligi yapmak ve destek vermek.

Mali ve mali olmayan tiim iglemlerde i¢ kontrol sistemini uygulanmasi i¢in diizenlemeler
yapmak.

I¢c Kontrol Sisteminin isleyisinin izlenmesi ve degerlendirilmesi konularinda calismalar
yapmak.

Ust yonetimin izleme ve degerlendirme islevinin etkinligini artirmak icin gerekli hazirlik
calismalarinda gorev almak.

I¢ ve Di1s Denetim Raporlarina istinaden I¢c Kontrol Sisteminin isleyisini degerlendirmek
ve denetim raporlarini I¢ Kontrol Sistemiyle uyumlastirmak.

Kurumun gorev alanina giren konularda, i¢ Kontrol Sistemini etkileyebilecek i¢c ve dis
faktorlerin analizini yapmak.

Ic Kontrol Sistemini ilgilendiren goriis, oneri, talep ve sikayetlerin degerlendirilmesini
saglamak.

I¢ Kontrol Sisteminin izlenmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili yazismalar1 yapmak ve
egitim ve ¢aligmalara katilmak.

Yillik risk degerlendirme faaliyetlerini ve bu faaliyetlere yonelik anket ¢aligmalarini
yiirtitmek.

Ic Kontrol Sisteminin izlenmesi ve degerlendirilmesi icin kontrol noktalar1 belirleme
calismalarinda gérev almak.

[zleme ve degerlendirmeye ydnelik performans gostergeleri olusturulmasimi saglamak.

Yiriitiilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Birimdeki yOntemlere
uygun olarak yapmak.

Gerektiginde c¢alistigt boliimde yiiriitiilen diger faaliyet ve islemlere yoneticisi tarafindan
verilen talimatlar ¢er¢evesinde yardimci olmak.

Is saglig1 ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut I¢ Kontrol ve Kalite Y&netimi
Sisteminin tanim ve gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
[dari ve Mali Isler Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NITELIiKLER:

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Yiiksek 6grenim kurumlarinin dort yillik bir bolimiinii—tercihen Endiistri Miithendisligi
boliimiinii veya Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltelerinin ilgili béliimlerini bitirmis olmak.

Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde bir yabanc dil bilgisine sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Biiro ve agik hava ortaminda ¢alismak.
Normal ¢aligma saatleri i¢inde gérev yapmak.
Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

Gorevi geregi seyahat etmek.
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