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ISIN KISA TANIMI:

Tarim ve Orman Bakanligi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak; kalkinma plan ve programlari ve ulusal tarim stratejisi ¢ergevesinde, Kirsal Kalkinma
Yatirimlarinin ~ Desteklenmesi  Programi  kapsaminda Tarima Dayali  Yatirimlarin
Desteklenmesi Programinin uygulanmasidir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Kirsal Kalkinma Destekleri Tebliginin kapsaminda uygulama esaslarinin yayinlanmasi
sonrasinda duyuru, tanitim ve bilgilendirme toplantilar1 yapmak.

KKYDP Tebligleri kapsaminda olusturulan Il Proje Degerlendirme Komisyonunun
sekretaryasini yapmak.

KKYDP Tebligi sonrasinda yayinlanan uygulama esaslarinda yer alan is ve islemleri
yapmak.

Projelerin takibinde; projelerle ilgili tiim yazismalar ve proje takip cetveli, il
Miidiirligiimiiz bilgisayar aginda (user) / her proje igin agilmis klasorlere ve Bakanlik Veri
Tabanina kayit islemlerini ve takibini yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Yiiriitilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Baskanliktaki
yontemlere uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaymlari
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gdrev alanima giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
caligmalarina katilmak.
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— s saghg ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Kirsal Kalkinma ve Orgiitlenme Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yiiksekogrenim kurumlarmin dort/bes yillik Veteriner Fakiiltesi, Ziraat Fakiiltesi, Gida
Miihendisligi, Su Uriinleri Miihendisligi, Tiitiin Teknolojisi Miihendisligi, Maliye, iktisat,
Isletme, Kamu Yonetimi boliimleri ile iki yillik konusuyla alakali yiiksekokul mezunu
olmak.

— Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Konusunda en az bir yillik is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:
— Normal ¢aligma saatleri i¢inde gorev yapmak.
— Gerektiginde normal calisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Biiro ortaminda ¢alismak.
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— Gorevi geregi seyahat etmek.
— Arazide calismak

Gorev yerlerinde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktoriine maruz kalmak.
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