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ISIN KISA TANIMI:

Tarim ve Orman Bakanlig1 iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak; tarimsal amacgli kooperatiflerin, tiretici birliklerinin ve 1slah amagli yetistirici
birliklerinin kurulus, isleyis ve feshi ile ilgili islemleri yiiriiterek ¢ift¢ilerin orgiitlenmesini
saglamak.

1163 sayili kanun kapsamindaki kooperatif iist birlikleri kurulus taleplerinin bakanliga
iletilmesi ve isleyisi ile ilgili islemleri yiiriiterek tarimsal amacli kooperatiflerin st
orglitlenmesini saglamak.

Kooperatif ile ilgili sikayetleri degerlendirmek ve yatirim programina alinan kooperatiflerin
denetimini saglaylp Kuruma gelen sikayetlerin degerlendirilmesi, sikayetler ile ilgili
islemlerin takip edilmesi ve sonuglarinin sikdyet sahibine bildirilmesi, raporlanmasi,
arsivlenmesi ile ilgili faaliyetleri yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
— Kooperatif iist birliklerinin kurulus islemlerini Bakanliga iletmek,

— Kooperatif iist birliklerinin genel kurullarin1 zamaninda yapilmasi konusunda ¢aligmalar
yapmak,

— Ana sozlesme degisikligi ile ilgili islemleri Bakanliga iletmek,
— Kooperatif iist birliklerinin fesih islemlerini Bakanliga iletmek ve takip etmek,
— Kooperatif iist birliklerine ait istatistiki bilgileri formlara igleyerek Bakanliga gondermek,

— Kooperatif iist birliklerin yonetici ve ortaklarina verilen egitimler ve egitimler ile ilgili
formlar1 diizenleyerek Bakanliga gondermek,

— Kooperatif iist birliklerine ait bilgilerin Tarim Bilgi Sistemi’ne (TBS) girisini ve takibini
yapmak.

— Kooperatif kurulus islemlerini yapmalk,

— Kaooperatiflerin genel kurullarin1 zamaninda yapilmasi konusunda ¢aligmalar yapmalk,
— Ana sozlesme degisikligi ile ilgili islemleri yapmak,

— Kooperatiflerin fesih islemlerini takip etmek,

— Kooperatiflere ait istatistiki bilgileri formlara isleyerek Bakanliga géndermek,

— Kooperatiflere ait bilgilerin Tarim Bilgi Sistemi’ne (TBS) girisini ve takibini yapmak.

— Kooperatif yonetici ve ortaklarima verilen egitimler ve egitimler ile ilgili formlar
diizenleyerek Bakanliga gondermek,
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— Uretici birliklerinin kurulus ve fesih islemlerini yapmak,

— Uretici birliklerinin genel kurullarinin zamanmda yapilmasi konusunda calismalar

yapmak,
— Uretici birliklerine ait istatistiki bilgileri forma isleyerek Bakanliga géndermek,
—  Uretici birliklerine ait bilgilerin Tarim Bilgi Sistemi’ne (TBS) girisini ve takibini yapmak.
— Islah amagli yetistirici birliklerinin kurulus ve fesih islemlerini yapmak,

— Islah amagh yetistirici birliklerinin genel kurullarinin zamaninda yapilmasi konusunda
caligmalar yapmak,

— Islah amacgh yetistirici birliklerine ait istatistiki bilgileri forma isleyerek Bakanliga
gondermek,

— Sikayetler konusunda, “Tarimsal Orgiitler Hakkindaki Sikdyetlerin Degerlendirilmesi ve
Yapilacak On Arastirmalar Hakkinda Yonerge” hiikiimlerini uygulamak.

— Kurulus amacina ulagsma imkani1 bulunmayan kooperatif ve birliklerin tespitini yaparak ilgili
mevzuat hiikiimlerini uygulamak,

— Kontrolor tarafindan denetlenen oOrgiitlerin, kontroloriin belirledigi idari ve tazmin
tedbirlerini uygulanip uygulanmadigini takip etmek,

— Kurulus genel kurullarin1 yapan kooperatif ve birliklerde Bakanlik temsilcisi olarak gorev

yapmak.

— Borglanma sozlesmelerinde yer alan geri 6deme planlarina gore O6demelerin takip ve
denetimini yapmak.

— Yirtitilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Bagkanliktaki yontemlere
uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

—  Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaymlari
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

— Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri
sunmak.

—  Gorev alan ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

— QGorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Dokuman Kodu: TOB.IKS/FRM.036 ‘ Revizyon Tarihi: 14.09.2022 Revizyon No: 002 Yiiriirlik Tarihi:14.09.2022

Hazirlayan: Onaylayan:

I¢ Kontrol Gérevlisi | e Tarihli ve sayih Onay




MERSIN iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

i+ | IS UNVANI TARIMSAL URETICI ORGUTLERI GOREVLISI
e | KIRSAL KALKINMA VE ORGUTLENME SUBE
SUBE MUDURLUGU | > BOEE

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dist is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

Is saglhig1 ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistign kisilerin s6z konusu kurallara uymalarin1 saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoOneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Kirsal Kalkinma ve Orgiitlenme Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Tercihen Ziraat Fakiiltesi Tarim Ekonomisi Boliimii mezunlar1 basta olmak {izere
yiksekogrenim kurumlarinin dért/bes yillik Veteriner Fakiiltesi, Ziraat Fakiiltesi, Gida
Miihendisligi, Su Uriinleri Mithendisligi, Tiitiin Teknolojisi Mithendisligi, Maliye, Iktisat,
Isletme, Kamu Y&netimi boliimleri ile iki yillik konusuyla alakali yiiksekokul mezunu
olmak.

Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Konusunda en az bir yillik is deneyimine sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Biiro, kdylerde kahveler ve acik hava ortaminda ¢alismak.

Normal ¢alisma saatleri i¢inde gorev yapmak.
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— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.
— Biiro ortaminda ¢alismak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.

— Arazide ¢alismak.
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