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ISIN KISA TANIMI:

Bakanligin orta ve uzun vadeli strateji politikalar1 ¢ergcevesinde ¢aligsmalar1 koordine etmek,
yatirim programi, biitce ve performans programinin hazirlanmasini saglamak gergeklesmeleri
raporlamak ve yiiriitiilen faaliyetlere iliskin brifing ¢aligmalar1 yapmak

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Ilin, yatirim ve biitge tekliflerini yapmak, onaylanan program ve projelerin dagitiminin
planlanmasi, izlenmesi ve harcamalarini konsolide ederek ilgili birime gondermek,

Bakanligiin orta ve uzun vadeli strateji politikalar1 ¢ercevesinde ¢aligsmalarini yiiriitmek
ve koordine etmek,

11 midiirliigii faaliyetlerinde birden fazla subeyi ilgilendiren konular basta olmak iizere
subeler arasi1 koordinasyonu saglamak, diger subelerce yiiriitillen saha calismalarina
destek olmak,

Ucer aylik dénemler halinde Sube Miidiirliiklerinden, altisar aylik donemler halinde Ilge
Midiirliiklerinden yiiriittiikleri faaliyetler iliskin Brifing ¢alismalarini yapmak.

Hazirlanan il Brifingi Valilik tarafindan her yil altisar aylik donemler halinde il ve kurulus
brifing talep yazilarina istinaden ayr1 ayr1 Valilik Makamina gondermek,

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Yiriitillen yazigsmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Birimdeki yontemlere

uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. calisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve

benzerlerinin dosyalanmasint saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri

sunmak.
Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina

uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.
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Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

Is saghg ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarmi saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alanmi igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanmak.

Biitce ve Yatirim programu ile ilgili gerekli duyurular1 yapmak,

Biitce ve Yatirim programu ile ilgili gerekli kontrol, tespit ve kayitlar1 yapmak.

Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISI:

Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:

657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

En az iki yillik yliksek okul mezunu olarak Tekniker veya dort yillik bir yliksek 6grenim
kurumunu bitirmis olmak

Faaliyetlerini en 1yi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme
niteliklerine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

Normal Calisma saatleri iginde gérev yapmak.
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— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapmak.
— Biiro ortaminda ve gorev geregi arazi de ¢aligmak.

— Gorevi geregi seyahat engeli bulunmamak.
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