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ISIN KISA TANIMI:

Tarimsal Yayim ve Danigmanlik faaliyetlerinin yiiriitiilmesi ve danismanlik basvurularinin
yapilmasi konularinda yapilan islemlerin siirdiiriilmesidir.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

5488 sayili kanunun 9. maddesi kapsaminda hazirlanan Tarimsal Yayim ve Danigmanlik
Yonetmeligi kapsaminda sahada yiirlitilen Tarimsal Yayim ve Danigmanlik
Hizmetlerinin ilgili mevzuatlara uygunlugunu kontrol etmek, is ve iglemleri yiiriitmek,
uygulamalar1 yayginlagtirmak i¢in egitim, yayim ve tanitim ¢alismalar1 yapmak,

Biriminde yiiriitiillen faaliyetler ile ilgili egitim ve kurs c¢alismalari (demonstrasyon,
beslenme, gida muhafaza, ¢ocuk gelisimi ve egitimi vb. ) yapmak.

Yiritiilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini birimdeki yontemlere
uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve stirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

Is saghgi ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte

calistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
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YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
—  Faaliyetlerin ger¢eklesmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.

— Tarimsal yayim ve danismanlik uygulamalari ile ilgili denetimleri yapmak ve {ist
makamlara ve Il Teknik Komiteye raporlamak.

— Tarimsal Yayim ve Danismanlik yetki belgesi almis kurum ve kuruluslarinin yillik egitim
programlarini ve ger¢eklesmelerini kontrol etmek, denetlemek.

— Tarimsal Yayimm ve Danigmanlik desteklemelerine yonelik aski icmalleri tanzim etmek,
itirazlar1 degerlendirmek ve gerekli hallerde itirazlar1 11 Teknik Komite giindemine
almak.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICISi:

— Koordinasyon ve Tarimsal Veriler Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU iISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER:
— 657 sayili devlet memurlar1 kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.
— Tarimsal alanda egitim veren okullardan mezun olmak (Ziraat, veterinerlik, gida

boliimleri)

CALISMA KOSULLARI:

— Normal Calisma saatleri iginde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapmak.
— Biiro ortaminda ve gorev geregi arazi de ¢aligmak.

— Gorevi geregi seyahat engeli bulunmamak.
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