MERSIN iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI YEM KONTROL GOREVLISI

SUBE MUDURLUGU | GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI

Ust ydnetim tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; denetim hizmetlerinin
konusunda uzmanlagmis personel tarafindan yiiriitiilen yurt i¢i gida denetimini ve hizmetlerinin
koordinasyonunu saglamak,

GOREVLERI VE SORUMLULUKLARI

Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklar yerine getirmek, (Bkz. TOB.42.ILM.IKS.GT.00/05)
5996 Sayili Kanunun verdigi gorevleri yerine getirmek,

Yurtici denetimle ilgili kendisine havale edilen yazismalarin incelenmesi, gerekli yazismalarin
yapilmasi, takibi

Birimi ile ilgili talep ve ihtiya¢ duyulmasi durumunda faaliyet raporlar1 hazirlamak ve Sube
Miidiirii’ne sunmak,

Yemlerden numune almak ve analize gondermek, sahit numuneyi uygun sartlarda muhafaza
etmek, Bakanlik 11 Yillik kontrol plani, yem takip programi ve sikayetlerde alman numuneyi
giivenli sekilde lgili Laboratuvarda analize alinmasinin saglanmasi, sahit numunenin uygun
muhafazasini saglamak,

Yem ve yem katki maddelerinin ithalat ve ihracat kontrollerini gergeklestirmek,

Ilge ya da firmalardan gelen yazili miiracaatlarda gériis bildirmek,

GDO’ lu yemlerin kullanimiyla ilgili firma beyanlarin1 almak ve Tarim bilgi sisteminde takip
etmek, Bakanliga 6 Ayda bir rapor sunmak.

Yem giivenilirligini gozeterek tiiketiciyi ve halk sagligini koruyucu tedbirleri, Bakanligin
belirledigi esaslar dogrultusunda il diizeyinde yiiriitmek,

Gerek Bakanliktan gelen, gerekse Il Miidiirliigiince belirlenmis projelerle ilgili calismalara
katki saglamak,

Yapilan denetim ve esnasinda alman numunelere ait bilgiler ile cezai islemleri GGBS’ ye
girmek,

Kontrol Programi kapsaminda numune almak ve iglemleri gerceklestirmek,

Diizenli araliklarda, birim ¢aligmalariyla ilgili amirini bilgilendirmek,

Sorumlu oldugu gorevleri yerine getirirken kurumun vizyon, misyon ve etik ilkelerine uygun
davranis sergilemek,

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerini, mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiiriitmek,

Mevcut birim islerini aksatmamak kaydiyla; her yil ocak ayinda birim sorumluluklarinda
belirtilen Ilgelerdeki resmi kontrollerde, bu ilgelerdeki kontrol gorevlilerine yardimer olmak,
Diger mevzuat ve sube miidiirii tarafindan verilecek benzeri gérevleri yapmak.
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— Yiiritiilen yazismalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini birimdeki yontemlere

uygun olarak yapmak.

— Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢alisma

gruplarinda yer almak.

—  Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yaynlari

stirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

— Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢imde bulundurulmasini, rapor ve

benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.
— Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv

olusturmak ve diizenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina

uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin

giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
caligmalarina katilmak.

— Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte

calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarmi saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptigr isin Kkalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alan1 igerisinde

gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKIiLERI

Gorevlerini yerine getirirken, 5996 sayili kanun ve bagli mevzuatta kontrol gorevlilerine agik
olarak taninan yetkilerini kullanmak,

Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, malzeme, demirbas, yayin ve kirtasiyeler ile birimine
verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanmak,

Birimine gelen evrakla ilgili olarak islem yapmak, evrakla ilgili eksikliklerin giderilmesini
ilgililerden talep etmek,

Il miidiirliigiince belirlenen esaslar dahilinde paraf ve imza yetkisini kullanmak,

Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda amirine talep ve teklifte bulunmak,
Miidiirliik i¢indeki diger birimlerle s6zlii ve yazili haberlesme ile bilgi ve belge istemek,
Mesleki ve kigisel gelisimini artiracagini diislindiigli konularda egitim almak ve proje
gelistirmek i¢in amirine talep ve teklifte bulunmak,
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— Yem sektoriine yonelik, bilgilendirme amagh egitim diizenlenmesi ve sektér paydaslariyla
ortak proje hazirlanmasi hususlarinda amirine talep ve teklifte bulunmak,
— Amirinin verecegi diger yetkileri kullanmak.

EN YAKIN YONETICIiSi
Sube Miidiiri

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIiKLER

— 657 sayil1 “Devlet Memurlar1 Kanunu” nda belirtilen niteliklere haiz olmak,
— Veteriner Hekim olmak
— Kontrol Gorevlisi egitimine katilip, kontrol gorevlisi belgesine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI

— Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri diginda da gorev yapmak.
— Calisma Ortami: Biiro, agik ve kapali alan, gida ve yem isletmelerinde (iiretim yerleri-depo-

satis yerleri, Ciftlikler) calismak.
— Seyahat Durumu: Gorevi geregi seyahat etmek.
— Risk Durumu: Trafik kazasi, denetim yapilan isletmelerde olumsuz davranislarla karsilagmak.
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