MERSIN iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

HAYVANSAL URUNLER ISYERI ONAY

IS UNVANI ISLEMLERI GOREVLISI

SUBE MUDURLUGU | GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU

ISIN KISA TANIMI

Onay kapsaminda faaliyet gostermek isteyen / onayli isletmelerin mevzuata uygunlugunu kontrol
etmek, uygun bulunan faaliyete sartli Onay/ Onay belgesinin diizenlemek ve 5996 Sayili Kanun ve
buna bagli olarak yayimlanan yonetmelikler kapsaminda resmi kontrol faaliyetlerini yiiriitmek.

GOREVLERI VE SORUMLULUKLARI

Ortak belirlenmis gérev ve sorumluluklari yerine getirmek, (Bkz. TOB.42.ILM.IKS.GT.00/05)
5996 sayili kanun kapsaminda risk esasina gore tanimda belirtilen isletmelerde resmi
kontrollerde bulunmak ve gerekli durumlarda numune almak,

Isletme onay belgesi basvurusu yapan firmalarin dosyalarini incelemek ve fiziki ve teknik
sartlar acisindan uygun olup olmadigini belirlemek,

Isletmenin sartlarinin uygun olmas1 durumunda isletme sartli onay/onay belgelerini tanzim
etmek,

Ilge ya da firmalardan gelen yazili miiracaatlart mevzuat kapsaminda degerlendirmek,

Gida ve yem givenilirligini gozeterek tliketiciyi ve halk sagligin1 koruyucu tedbirleri,
Bakanligin belirledigi esaslar dogrultusunda il diizeyinde yiiriitmek,

Sube miidiirliigii ile Ilge miidiirliiklerinde gorev yapan kontrol gérevlilerinin, GGBS ile ilgili
sorunlarinda yardimc1 olmak,

Onay kapsaminda faaliyet gosteren isletmelerde HACCP tetkiki yapmak,

Diizenli araliklarda, birim ¢aligmalariyla ilgili amirini bilgilendirmek,

Sorumlu oldugu gorevleri yerine getirirken kurumun vizyon, misyon ve etik ilkelerine uygun
davranis sergilemek,

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerini, mevcut i¢ kontrol sisteminin tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiiriitmek,

Sube miidiirii tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak.

Yiirtitiilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini birimdeki yontemlere uygun
olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. g¢alisma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
stirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢cimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.
Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.
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— Gorev alam ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv

olusturmak ve diizenini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina

uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin

giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
calismalarina katilmak.

— s sagh@ ve is giivenligi kurallarma uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte

calistigr kisilerin s6z konusu kurallara uymalarmi saglamak, gerektiginde uyar1 ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde

gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKIiLERI

Gorevlerini yerine getirirken, 5996 Sayili Kanun ve bagli mevzuatta kontrol gorevlilerine agik
olarak taninan yetkilerini kullanmak,

Tasra Teskilat1 Gérev Yonergesine istinaden Onay kapsamindaki isletmelerdeki hizmetlerin
yiiriitiilmesi,

Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, malzeme, demirbas, yayin ve kirtasiyeler ile birimine
verilen arag, gere¢ ve malzemeleri kullanmak,

Birimine gelen evrakla ilgili olarak islem yapmak, evrakla ilgili eksikliklerin giderilmesini
ilgililerden talep etmek,

Il miidiirliigiince belirlenen esaslar dahilinde paraf ve imza yetkisini kullanmak,

Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda amirine talep ve teklifte bulunmak,
Miidiirliik i¢indeki diger birimlerle s6zlii ve yazili haberlesme ile bilgi ve belge istemek,
Mesleki ve kigisel gelisimini artiracagini diisiindiigi konularda egitim almak ve proje
gelistirmek i¢in amirine talep ve teklifte bulunmak,

Gida sektoriine yonelik, bilgilendirme amagli egitim diizenlenmesi ve sektér paydaslariyla
ortak proje hazirlanmasi hususlarinda amirine talep ve teklifte bulunmak,

Amirinin verecegi diger yetkileri kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi

Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI
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BU iSTE CALISANLARDA ARANAN NIiTELIiKLER

— 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak,

— En az dort yillik yiiksekdgrenim kurumu (Gida Miihendisligi, Veteriner Hekimligi) mezunu

olmak,

— Kontrol Gorevlisi egitimine katilip, kontrol gérevlisi belgesine sahip olmak.
— HACCP Sistem tetkikine uygun egitime sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI

— Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri diginda da gbrev yapmak.
— Calisma Ortami: Biiro, agik ve kapali alan, gida isletmelerinde (iiretim yerleri-depo-satis

yerleri) ¢aligmak.

— Seyahat Durumu: Gorevi geregi seyahat etmek.
— Risk Durumu: Trafik kazasi, denetim yapilan isletmelerde olumsuz davranislarla karsilagmak.
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