iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

IS UNVANI TAKVIYE EDICI GIDA GOREVLISI

SUBE MUDURLUGU | GIDA VE YEM SUBE MUDURLUGU

iISIN KISA TANIMI

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; onay kapsaminda takviye
edici gida iiretimi yapmak isteyen isletmelerin basvurulari dogrultusunda, bagvuru evrakinin
mevzuata uygunlugunun kontrol edilmesi, iiretim yerinin fiziki-teknik sartlar agisindan
incelenmesi ve uygun goriilmesi halinde yetkisinde olan takviye edici gidalar icin talep edilen
belgelerin diizenlenmesi ile isletmelerin resmi kontrolleri ve Takviye Edici Gida Komisyonu
tarafindan degerlendirilecek onay bagvuru dosyalarinin Bakanlhigin ilgili birimlerine
gonderilmesi faaliyetlerini yiiriitmek.

GOREVLERI VE SORUMLULUKLARI

— Takviye edici gida iiretmek isteyen isletmelerin isletme onay belgesi bagvuru evraklarinin
mevzuata uygunlugunu kontrol etmek.

— Yetkisinde olan takviye edici gida onay bagvuru dosyalari ile Takviye Edici Gida
Komisyonu tarafindan degerlendirilmek tizere Bakanligin ilgili birimine gonderilecek
takviye edici gida onay bagvuru dosyalarindaki bilgi ve belgeleri degerlendirmek.
“Takviye Edici Gida Onay Degerlendirme Formu” nu diizenlemek.

— Takviye Edici Gida Komisyonu tarafindan degerlendirilecek takviye edici gidalarin
basvuru dosyalarin1 Bakanligin ilgili birimine gondermek.

— Isletme onay belgesi basvurusu yapan isletmenin fiziki ve teknik sartlar agisindan uygun
olup olmadigini belirlemek.

— Takviye Edici Gida Komisyonu tarafindan degerlendirilen ve Bakanlik gorisii ile birlikte
onay verilmesinde sakinca goriilmeyen takviye edici gidalarin onay islemlerini yiiriitmek.

— Takviye edici gida onay islemleri ile ilgili bilgilerin Gida Giivenligi Bilgi Sistemi
(GGBS)’ne girislerini yapmak. Bakanligimizin resmi internet sitesi araciligi ile bu
bilgiler dogrudan kamuoyu ile paylasilacagindan tiim bilgileri kontrol eder. Bilgilerin tam
ve dogru olmasi durumunda, takviye edici gidaya GGBS den onay numarasi almak.

— Onaylanmis takviye edici gidalara ait bilgilerin giincellenmesi ile ilgili is ve islemleri
yapmak.

— Isletmelerin riske dayali denetim sikliginin belirlenmesi prosediirii kapsaminda isletme
onay belgesi diizenlenen isletmelere resmi kontrol yapmak.

— Bakanlik ve il gida numune alma planlar1 kapsaminda konusu ilgili numuneleri almak.

— Takviye edici gida iireten ve satan isletmeler hakkindaki 174 Alo Gida hatti, Cimer vb.
sikayetlerini degerlendirmek.

— Onay kapsamindaki takviye edici isletmelerinde HACCP tetkiki yapmak.

— Yiiriitilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Bakanliktaki
yontemlere uygun olarak yapmak.
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Resmi Kontroller sonucu uygulanacak idari yaptirnm kararlarini, yasal siireleri dikkate
alarak eksiksiz ve dogru sekilde uygulamak.

Calisma gurubunun haftalik resmi kontrol programini diizenleyerek Sube Miidiiriine
teslim etmek ve programda belirtilen gorevlere zamaninda ¢ikmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢aligma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlari siirekli izlemek, bilgilerini giincellestirmek.

Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve
talimatlarina uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 is ve islemlerin
giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
caligmalarina katilmak.

Is saghig ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde
gergeklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

YETKILERI

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Gida ve Yem Sube Miidiiri
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ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yiiksekdgrenim kurumlarinin dort yillik bir bolimiinii-tercihen Ziraat Fakiiltesi, Gida
Miihendisligi vb. bitirmis olmak.

Yaptigi isin gerektirdigi diizeyde bir yabanc dil bilgisine sahip olmak.

Gida Isleme Tesisi izin/ruhsat islemlerinin yapilabilmesi i¢in Gida Kontrol Gorevlisi
Sertifikasina sahip olmak.

Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diistinme yetenegine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI

Biiro ve agik hava ortaminda ¢alismak.

Normal ¢alisma saatleri i¢inde gorev yapmak.

Gerektiginde normal ¢aligma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

Inceleme yapilan iiretim ve satis yerlerinde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktdriine
maruz kalmak.

Gorevi geregi seyahat etmek.
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