
 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 
 
MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRÜLÜĞÜ / İDARİ VE MALİ İŞLER ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM. İKS/KYS.AKŞ.10/33 

ŞEMA ADI:  İL MÜDÜRLÜĞÜ PERSONELİNİN  İLİŞİK KESME  İŞ AKIŞ ŞEMASI    

 

 

Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi  
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Personelin ilişik kesme belgesini imzalatarak 
personel çalışma grubuna teslim etmesi  

Harcırah almış 
mı? 

Üst yazının yazılarak İl Müdürlüğüne imzaya 
sunulması  

O-MD 

Tahakkuk harcırahının yapılarak 
ödenmesi  

 

Ayrılacak personel için ilişik kesme belgesi ve  
Maaş nakil bildiriminin hazırlanması  

İlişiği kesilecek personelin ayrılış evraklarının 

hazırlanması  

Ayrılış tarihinin SGK,Muhasebe 

ve terfiye bildirilmesi 

Ayrılış tarihinin Bakanlığa yazı 

ile bildirilmesi  

Özlük dosyasının ilgili 

Müdürlüğe gönderilmesi  

Giden Evrak İş Akış Şeması  

İl Müdürlüğü birimlerinden ayrılış yazısının 

istenmesi  


