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Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi  

 

  

 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Evrakların evrak kayıt memuruna gelmesi ve evrakların 
tarayıcıdan geçirilerek EBYS  sistemine kayıt edilmesi  

 
Evrak kayıt memuru tarafından sistemden 
evrakları ilgili Müdüre havale  onayı için  

gönderilmesi  

İlgili personelin gereği/bilgi için evrakı 
teslim alması  

Bakanlık dışı Kurum ve  
Kuruluşlardan, kişi başvuruları 
(dilekçe),beyanname ve fiziki 

(ıslak imzalı) olarak gelen evraklar  

Otomatik birim içi gelen 
yazılar  

 

Kep üzerinden 
gelen yazılar 

Genel evrakçı 
personelin evrakı 

Kepten EBYS sistemine 
aktarması  

Müdür tarafından çalışma grubu 
sorumlusu / personele yazının gereği için 

havale edilmesi  
 


