
 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 
MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ / HUKUK BİRİMİ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM.İKS.AKŞ.12/01 

ŞEMA ADI: DAVALARIN TAKİBİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

Hazırlayan 
Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 
Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 
Kalite Yönetim Temsilcisi 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Şubelerden istenen belgelerin özlük 
dosyalarından, Döner Sermayeden ve 

Muhasebeden toplanması  

O-MD 

 
Evrakların okunup değerlendirilmesi ve gerekli evrak 

lup olmadığının tespit edilmesi  

Hukukla 
ilgili tüm 
yazılar 

Dava Takibi yazıları 

Yazıların ilgili mahkemelere elden teslim 
edilmesi  

Belge isteniyor 
mu? 

 
Hazırlanan yazı ve dosyanın ilgili mahkemeye 

gönderilmesi  

Mahkeme 
Yazısı  

K-Av. 

  Mahkeme yazılarının Hukuk Bürosuna gelmesi  

Dosyalama ve arşivleme 
işleminin yapılması 

 
Giden Evrak İş Akışı Şeması  

Adli ve idari Mahkemeler ile İcra 
Müdürlükleri yazılarının gereğinin yapılması  

 
İl Müdürü Onayı İş Akış Şeması  işleminin yapılması Yazışmaların 

dosyalama ve arşivleme 

 
Dosya haline getirilerek gönderilmesi için yazı 

hazırlanması  


