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                                      İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 

GIDA VE YEM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ / GIDA TARIM VE HAYVANCILIK İLÇE 

MÜDÜRLÜKLERİ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM.İKS/KYS.AKŞ.02.12 

ŞEMA ADI: TAPDK BELGESİ VERİLMESİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

Hazırlayan 
Kalite Yönetimi Ekibi 

Kontrol Eden 
Kalite Yönetim Sorumlusu 

Onaylayan 
Kalite Yönetim Temsilcisi 

 
 

 
 

Başvuru 
Dilekçesi ve 
Ekleri 

TAPDK Belgesi için İlçe Müdürlüğü personeli 
tarafından ilgili kişinin başvuru belgesi incelenir 

ve ödeme işlemlerini gerçekleştirmesi için 
başvuru sahibi bankaya yönlendirilir. 

Banka ödemesini gerçekleştiren kişi Başvuru 
dilekçesi ve ekleri ile  İlçe Müdürlüğüne  

müracaat eder. 

Başvuru dilekçesi ve ekleri İlçe Müdürü 
tarafından ilgili personele havale edilir. 

Başvuru dosyası ve eklerinin bir nüshası 
arşivlenir. 

Başvuru dilekçesi ve ekleri ilgili personel 
tarafından incelenir ve sistem üzerinden satış 

belgesi hazırlanır ve basılır. 

Basımı yapılan satış belgesi Mülki Amir, yetki 
verilmesi halinde İlçe Müdürü tarafından 

onaylanır. 

Onaylanan belge ilgili kişiye teslim edilir. 


