
 

 

 
İŞ AKIŞ ŞEMASI 

BİRİM: 
 
MERSİN İL GIDA TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRÜLÜĞÜ/ DÖNER SERMAYE İŞLETMESİ 

ŞEMA NO: GTHB.33.İLM.İKS/KYS.AKŞ.11/04 

ŞEMA ADI: GELİR VE GİDER İŞ AKIŞ ŞEMASI  
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Hazırlayan 

Kalite Yönetimi Ekibi 
Kontrol Eden 

Kalite Yönetim Sorumlusu 
Onaylayan 

Kalite Yönetim Temsilcisi 

 
 

 

Gelir ve Gidere konu iş ve işlem evrak 
havalesi 

Arşivleme 

İlgili şubede yapılan Hizmet ve Malın Birim 
Fiyat Listesine  göre Tahakkuk girişi 

Satın Alma Belgelerine ve Saymanlığa 
teslimi 

İlgili Firmanın Vezneye Tahakkuk eden 
parayı yatırması 

Saymanlıkça kontrol edilmesi 

Vezne Alındı Belgesinin Veznedar tarafından 
ilgiliye verilmesi 

Mal Alımı ise Taşınır İşlemi yapılarak ve TİF 
kesilmek üzere Taşınır Kontrol Yetkisine 

gönderilmesi 

Gün sonu Kasa İşleminin alınması Muhasebeleştirmek ve ödeme için Belgelerin 
Muhasebeye gönderilmesi 

Kasa Defterine işlemek Veznedar Saymanın 
İmzalaması 

Kişi T.C. ve Vergi No ile Ödeme Emri 
Kesilmesi 

Kasa fazlasının Bankaya gönderilmesi 
Yetkililerin İmzalaması ( Gerçekleştirme 
Görevlisi, Harcama Yetkilisi ve Sayman) 

Kasa İcmali ve diğer Belgelerin 
Muhasebeleştirilmesi Gönderme emri oluşturularak Kişi/Firmanın 

Banka Hesabına havalesi 

İlgililerin Muhasebe Evraklarını imzalaması 

Arşivleme 


