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İşçi Emekli İşlemleri Süreci

İnsan Kaynakları Bölümü SGKİşçi Personel PGM

Emeklilik için
başvuruda

bulunulması

Başkanlığımız çalışma süresi dolan
personeline ait emekliye ayrılma

dilekçesinin incelenmesi

 Emekli talep formunun doldurularak
onaylanması ve SGK gönderilmek üzere

personele verilmesi

Evrakların SGK
götürülmesi

Evrakların
incelenmesi

Hak kazandı mı?

Emekliliğe
hak kazandığı

ve yaşlılık
aylığı

bağlandığına
ilişkin yazı

yazılması ve
ilgiliye

verilmesi

Talebin iptali

E

Emekli olduğuna
ilişkin yazının

Enstitü Mdürlüğüne
verilmesi

Özlük dosyası ile
birlikte çalışma

süresinin
hesaplanması

Evrakları
inceleyerek

emeklilik
olurunun
alınması

İşçi Personelin
ayrılması için

olur alınması ve
PGM

gönderilmesi

1

Ayrılışı yapılan kişinin kullanılan
sistemlerden düşümü için ve

üzerine kayıtlı demirbaşların devri
için form düzenlenmesi ve onları

adım adım yaparak imzalanıp
teslimi istenmesi

Kurum
tarafından

SGK
sisteminde
n ayrılışın
yapılması



İşçi Emekli İşlemleri Süreci

İdari ve Mali İşler Bölüm Başkanlığı Merkez Muhasebe Birimi Banka

Kıdem tazminatı,
yolluk, izin ücreti

hesaplanması

Ödenecek tutarların
ödeme emrine

belgesine
bağlanması ve
onaylanması

Muhasebe
Müdürlüğüne

sistemden ve elden
gönderilmesi

1

Gelen evrakların
incelenmesi

Eksiklik var mı? H

E

Ödenecek tutarın
ilgilinin hesabına

aktarılması


