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Araç Görevlendirme İşlemleri Süreci

Destek Hizmetler birimiEnstitü Müdürlüğü
Birimleri

Aş
am

a

Sözlü yada yazılı olarak görev
talebinin bildirilmesi

Araç görevlendirme işlemlerine başlanması ve araç
talebinin destek hizmetleri bölüm başkanlığına

bildirilmesi

Talep Bölüm Başkanı
tarafından kabul edildi mi?

Göreve gidecek personelin kendidi yada evrak ve
yazışmalar memuru tarafından personel ve araç

görevlendirme olurunun yazılması

Personel ve araç görevlendirme yazısının ilgili
bölüm başkanı, idari veya teknik koordinatör
tarafından imzalanması ve olur için müdüre

sunulması

Görevlendirme olurunun Müdür tarafından
imzalanması

Talep sahibine
gerekçesi ile birlikte

durumun izah
edilmesi

H

Araç görevlendirmesi için görevlendirme
oluru gerekiyor mu?

E

E

Destek Hizmetleri Bölüm Başkanınca
aracın görevlendirilmesi ve ilgili

bölümlerin doldurulması

İdari veya teknik koordinatör
tarafından aracın ilgili görev için sevk

edilmesi

Görevli araç ilçe dışına
çıkacak mı?

Aracın göreve
gitmesi

Araç görev emrine mühür
basılması ve ilçe dışına çıkış için

kayıt numarası verilmesi

Aracın göreve gitmesi

Görevden geldikten sonra görev
formunun kapatılarak İdari Mali İşler

Bölüm Başkanına teslim edilmesi

H
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