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Hazırlayan 

Kalite Sorumlusu 

Onaylayan 

Kalite Temsilcisi 

  

 

 

 

DOKÜMANIN ADI 

SAKLAMA BİLGİLERİ 

KAYIT ŞEKLİ 
SAKLAMA 

SÜRESİ 
BİRİMDE ARŞİVDE 

Süreç Arşiv :  Süresiz 
Birimde    

Elektronik : 

Prosedürler Arşiv :  Süresiz Birimde 
  

Elektronik : 

Organizasyon Kitabı Arşiv :  Süresiz Birimde 
  

Elektronik : 

YGG Tutanakları Arşiv :   2 Yıl Birimde 
  

Elektronik : 

DF Sonuçları Arşiv :  2 Yıl Birimde 
  

Elektronik : 

Revize edilen ya da iptal edilen 

sistem dokümanları 

Arşiv :  1 Yıl Birimde 
  

Elektronik : 

Kalite El Kitabı Arşiv :  Süresiz Birimde 
  

Elektronik : 

İç ve Dış Tetkik Raporları Arşiv :  3 Yıl Birimde 
  

Elektronik : 

Risk Kayıtları Arşiv :  2 Yıl 
Birimde    

Elektronik : 

İç Kontrol İzleme Sonuçları Arşiv :  2 Yıl 

Birimde    
Elektronik : 

 

 

     
    

 

     
    

 

     
    

 

     
    

 

     
    

 

     
    

ELEKTRONİK : 

  ARŞİV :   

    ELEKTRONİK : 

ARŞİV : 
 


