(7 ’Q‘ MERSIN iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU
C-

\\\\\\\\
~ .
N,

IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

iS UNVANI Avukat

BOLUMU Mersin il Tarim ve Orman MudUrlGgu

iSIN KISA TANIMI:

Tarim ve Orman Bakanhdi Tasra Tegkilati Muhakemat Hizmetleri ile ilgili Calisma Usul ve

Esaslarina uygun olarak; Bakanhgin dogrudan taraf oldugu veya Bakanlik tasra teskilati
islemleri nedeniyle Valilik ve Kaymakamlik husumetiyle agilan adli ve idari davalar ile icra
islemlerinin takibini yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

idari davalara iliskin savunma hazirlanmasi, ara karar ve miizekkere gereklerinin yerine
getirilmesi ve kanun yoluna muracaat ve davalarin takibi islemlerini yaratmek.

Adli davalarin takibine iligkin iglemleri yaratmek.

icra takipleri ile ilgili is ve iglemleri ylritmek.

Diger hukuki sureglere (karar tashihi, itiraz, temyiz, vb.) iliskin is ve islemleri yurttmek.
Kurumun menfaatlerini koruyucu, anlagsmazliklari onleyici hukuki tedbirleri zamaninda

alinmasi, anlasma ve sOzlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapilmasi igin onerilerde
bulunmak.

Kurumun amagclarini daha iyi gergeklestirmek, mevzuata, plan ve programa uygun
calismasini temin etmek amaciyla gerekli hukuki tekliflerin hazirlanmasina yonelik
onerilerde bulunmak.

Gorevlendirilmesi durumunda, Hukuki konularla ilgili olarak diger kamu kurum ve
kuruluglar nezdindeki kurul ve komisyonlara katiimak.

Meslegine iligkin yayinlari sirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Ulke ekonomisini, tarim sektériinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin yayinlari
surekli izlemek, bilgilerini guncellegtirmek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢cimde bulundurmak, rapor ve
benzerlerini dosyalamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri sunmak.

Biriminde yapilan iglerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu
saglamak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, argiv
olusturmak ve duzenini saglamak.
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Goérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yurutmek.

Bolimuan gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve islemlerin
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Dizeltici Faaliyet ve ‘Onleyici Faaliyet’
calismalarina katilmak.

Is saghigi ve is glvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara
uymalarini saglamak.

Gérev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin tanim ve

gereklerine uygun olarak yurutiulmesini saglamak.

— Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde

gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.
— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
— Faaliyetlerinin gerektirdigi her turll arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
il Tarim ve Orman Mudiiri

ALTINDAKi BAGLI i$ UNVANLARI:
Hukuk Birimi Gorevlisi

BU iSTE CALISANLARIN NIiTELIKLERI:

— 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
— Yuksek 6grenim kurumlarinin dort yilhk Hukuk Fakultesi’ni bitirmis olmak

— Yaptigi isin gerektirdigi duzeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

— Konusu ile ilgili olarak ug yillik kanitlanmis is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik disinme yetenegine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

— Buro, ortak kullanim alanlari ve bahg¢e ortaminda galigsmak.

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.
— Gerektiginde normal galisma saatleri digsinda da gérev yapabilmek.
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