01.05.2007 tarihli ve 26509 sayili Resmi Gazetede yaymlanmis bulunan Déner

Sermayeli Isletmeler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligine gore;

Muhasebe Yetkilisi ve Doner Sermaye Biriminin gorev, yetki ve sorumluluklari

sunlardir:

a) Gelirleri ve alacaklar1 ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri
ilgililerine iade etmek

b) Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.

c) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek.

d) isletmenin yasal mevzuatindan dogan vergi beyannameleri ile Sosyal Giivenlik Kurumu
Odemelerini hazirlayarak 6demek.

e) Isletme faaliyetlerinden elde edilen gelirlerden ayrilacak yasal paylar ilgili idarelere
0demek

f) Bakanlik ¢agrisi iizerine Isletme biitcesini hazirlamak

0) Isletmeye ait bilangoyu hazirlayarak kontrol edilmek iizere Bakanlik ve Sayistay'a
gondermek

h) Yukaridaki bentlerde sayilan islemlere ve diger mali islemlere iliskin kayitlari usuliine
uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, belge ve bilgileri her tiirlii miidahaleden
bagimsiz olarak diizenlemek.

1) Yonetmelik geregince diizenlenmesi gereken belge ve bilgileri, belirtilen siirelerde ilgili
yerlere diizenli olarak vermek.

i) Veznenin kontroliinii ilgili mevzuatinda 6ngoriilen siirelerde yapmak.

J) Muhasebe hizmetlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen
stirelerle muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

k) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngdriilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe biriminden uzak yerlerde gorev yapan muhasebe
yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim yoneticisinden kontrol edilmesini istemek.
I) Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi
devralmak.

m) Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

n) Muhasebe yetkilisi, alacaklarin takibi i¢in gerekli bilgileri ve belgeleri diizenli olarak

isletmeye vermekle yiikiimliidiir.



0) Muhasebe yetkilisi, idarelerce ilgili mevzuatina gore tahakkuk ettirilerek tahsil edilebilir
hale gelmis gelir ve alacaklari ilgili hesaplara kaydederek, nakden veya mahsuben tahsil
edilmesinden sorumludurlar
0) Isletme biitcelerinden yapilacak harcamalarda ddeme belgesine baglanacak kanitlayici
belgeler hakkinda, 31/12/2005 tarihli ve 26040 miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikkiimleri uygulanir.

Ayrica Muhasebe Yetkilisi,
a) Hizmetlerin zamaninda yapilmasindan ve muhasebe kayitlarinin usuliine uygun, saydam ve
erisilebilir sekilde tutulmasindan,

b) Mutemetleri araciligiyla aldiklar1 ve elden ¢ikardiklari para ve parayla ifade edilen degerler
ile bunlarda meydana gelen kayiplardan,
¢) On 6deme ile kesin ddemelerin yapilmasi ve 6n édemelerin mahsubu asamalarinda 6deme
emri belgesi ve eki belgelerin usuliince incelenmesi ve kontroliinden,

d) Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde, geri verilecek tutarin,
diizenlenen belgelerde 6ngoriilen tutara uygun olmasindan,

e) Odemelerin, ilgili mevzuatin 5ngdrdiigii dncelik siras1 da goz oniinde bulundurularak,
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan,

f) Riicu hakki sakli kalmak kaydiyla, kendinden 6nceki muhasebe yetkilisinden hesabi
devralirken gostermedigi noksanliklardan,

g) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore kontrol
etmekten,

h) Yetkili mercilere hesap vermekten,sorumludurlar.

1) Muhasebe yetkililerinin Kanuna gore yapacaklar1 kontrollere iliskin sorumluluklari,
gorevleri geregi incelemeleri gereken belgelerle sinirlidir.

i) Muhasebe yetkililerinin ret ve iadeler ile ayrilip gonderilmesi gereken paylara iligkin fazla
ve yersiz 6demelerde sorumlulugu, Yonetmeligin 20 nci maddesi uyarinca yapmasi gereken

kontrollerle sinirlidir.



