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$ "‘-.i\- > " IS TANIMI VE GEREKLERI BELGESI

iS UNVANI Teknik Hizmetler Gérevlisi

BOLUMU Teknik Hizmetler Calisma Grubu / idari ve Mali isler Sube Miduirligi

ISIN KISA TANIMI:

Mersin il Tarim ve Orman Midirligu Gst ydnetimi tarafindan belirlenen amacg ve ilkelere
uygun olarak; il Mudurliigimiizde bulunan binalarin her tiirli bakim, onarim islerinin (siva,
boya, elektrik, sihhi tesisat v.b) yaptiriimasi. Jeneratorlerin, trafolarin, elektrik besleme
kablolari ve panolarinin, kalorifer sistemlerinin, yangin alarm tesisatinin ve her tirlt elektrikli
cihazlarin( Bilgi isilem birimine ait bilgisayar, printer, kesintisiz gu¢ kaynagi, kamera sistemi
hari¢) arizalarinin yaptirilarak veya yenisinin alinarak sisteminin diizenli kesintisiz bir sekilde
isleyisinin devam etmesini saglamak.

GOREV VE SORUMLULUKLAR:

— Meslegine iligkin yayinlari surekli izlemek, bilgilerini guncellestirmek.

— Faaliyetlerine iligskin bilgilerin kullanima hazir bigimde bulundurmak, rapor ve benzerlerini
dosyalamak, gerektiginde konuya iligskin belge ve bilgileri sunmak.

— Biriminde yapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu
saglamak.

— Faaliyetleri ile ilgili islem ve kayitlari tam, dogru ve zamaninda tutmak, kayitlarin
saklanmasini ve gizliliginin korunmasini saglamak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim ve
talimatlarina uygun olarak yuriutmek.

— Birimin ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik olgusunun
giderilmesi ve sirekli iyilestirme amaciyla; “Dizeltici Faaliyet” ve “ Onleyici Faaliyet”
calismalari yapmak.

— s saghgi ve is glivenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu kurallara
uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili mevzuati dizenli olarak izlemek.

— Gerektiginde calistigi bolumde yarutulen diger faaliyetlere ve bazi islemlere yoneticisi
tarafindan verilen talimatlar ¢gergevesinde yardimci olmak.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek

— s Saghgi ve Giivenligi Kurulu tarafindan alinan kararlardan gdrev alani ile ilgili olanlari
yerine getiriimesini saglamak.

— ilge Middrliiklerinden resmi kanallarla gérev alani ile ilgili gelen talepleri arag, yetkin
personel durumuna gore yerine getirmek.
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iS UNVANI Teknik Hizmetler Gérevlisi

BOLUMU Teknik Hizmetler Calisma Grubu / idari ve Mali isler Sube Miduirligi
YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

— Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda amirine talep ve teklifte
bulunmak.

— Mudurluk i¢indeki diger birimlerle sdzlu haberlesme ile bilgi ve belge istemek.

— Malzeme alimlari ile ilgili olarak amirine 6nerilerini bildirebilmek.

— Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler.

EN YAKIN YONETICIisSi:
Teknik Hizmetler Calisma Grubu Sorumlusu.

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iSTE CALISANLARIN NIiTELIKLERI:

— 657 sayil devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak.

— 2 yillik egitim veren bir Yuksek Egitim Kurumunun Meslek Yiuksek Okulunun Elektronik,
Elektrik, Makine, Ingaat v.b. bolimlerinden birinden mezun olmak veya lise dengi meslek
okullarinin herhangi bir boliumunden mezun olmak.

— Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.

CALISMA KOSULLARI:

— Normal Calisma saatleri iginde gérev yapmak.

— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri diginda da gérev yapmak.

— Binaici ve disi , bahce, jeneratér ve trafo odalari, iice Miidiirliiklerinde calisma
yapmak.

— Gorevi geregdi seyahat engeli bulunmamak.

— isin gerceklestiriimesi sirasinda; jeneratdr ve tarafo odalarinda ortamda bulunan
cihazlardan dolayr manyetik alan igcerisinde bulunmak.

Dokuman Kodu: Revizyon Tarihi: 000 Revizyon No: 000 Yiiriirlik Tarihi:05.02.2018
GTHB.IKS/KYS.FRM.036

Hazirlayan: Onaylayan:

Kalite Yonetim Ekibi

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimint okudum. Goérevimi Adi1 Soyadt: Tarih /imza

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.




