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iISIN KISA TANIMI:

Mersin il Tarim ve Orman Mudurliigi Gst yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke

ve talimatlara uygun olarak; vatandastan veya firmalardan gelen kontrol belgesi, ithalat,
ihracat, transit gecis izin bagvuru evrakinin mevzuata uygunlugunun kontrol edilmesi,
asgari teknik sartlar agisindan incelenmesi ve izin belgesinin duzenlenmesi ile ilgili
faaliyetleri yarttmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Yurtici ve yurtdigi canli hayvan ve hayvansal UrUnlerin ihracat ve ithalati ile ilgili
islemleri yurutmek.

Hayvan saghgi ile ilgili madde ve malzemelerin ihracat ve ithalati ile ilgili islemleri
yuratmek.

Kontrol Belgesi dizenlenmesi ile ilgili islemleri yarutmek.

inracat/ithalat izni ve Kontrol Belgesi basvurularina iliskin bilgileri ve sonuglarini ilgili
bilgi sistemine girmek.

Hizli alarm sistemi kapsaminda ulke disinda olumsuzluk tespit edilen Turk Menseli
urtnlerin Avrupa Birligi tarafindan yapilan bildirimine istinaden geri izleme islemlerini
duzenlemek.

ithalati ve ihracati kotaya tabi Griinlerin Bakanhi@in ilgili birimleri ile koordineli
calisarak duzenli olarak takibini saglamak.

inracat, Ithalat izni veya Kontrol Belgesi bagvurularina iligkin bilgileri ve bagvuru
sonug raporlarini hazirlamak ve istatistiki sonuglari Koordinasyon ve Tarimsal Veriler
Sube Mudurlugd’ ne gondermek.

Meslegine iliskin yayinlar surekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
guncellemek.

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve de@erlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve duzenini saglamak.

Bolimln ilgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disilik
olgusunun giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; ‘Duzeltici Faaliyet’ ve ‘Onleyici
Faaliyet’ galismalari yapmak.
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— Is saghg ve is guvenligi kurallarina uymak, birlikte calistigi kisilerin s6z konusu
kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

— Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut I¢ Kontrol Sisteminin tanim ve
gereklerine uygun olarak yuratmek.

— Yaptigr isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde

gerceklegtirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine

getirmek.

YETKILERI:

— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestiriimesi icin gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Hayvansal Uriin Ithalat Ihracat Calisma Grubu Sorumlusu

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI:

BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER:
— 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yuksek 6grenim kurumlarinin Veteriner Fakultesini bitirmis olmak.

— Yabanci dil, tercihen Ingilizce bilgisine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik dusinme yetenegine sahip olmak.
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CALISMA KOSULLARI:

— Buro ve agik hava ortaminda galigsmak.

— Normal galisma saatleri icinde gorev yapmak.

— Gerektiginde normal galisma saatleri diginda da gorev yapabilmek.

— inceleme yapilan yerlerde is kazasi, sicak, soguk, koku ve toz faktériine maruz

kalmak.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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