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iSIN KISA TANIMI:

ilke

Mersin il Tarim ve Orman Mudirligi (st yénetimi tarafindan belirlenen amacg,
ve talimatlara uygun olarak; kurumun disaridan ve iceriden gelebilecek tehlikelere

karsi guvenliginin saglanmasi.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

5188 sayili Kanun ve Yonetmeligine uygun olarak guvenlik hizmetlerini yurutmek ve
gereken yazismalari yapmak, || Emniyet Mudarlagu ile koordineli sekilde galismak,

Mesai Baslama ve bitiminde Hizmet binasini glivenli bir sekilde agip, kapatmak,
Hizmet binasinin i¢ ve dis guvenligini saglamak,

iI Mudirligi yerleskesinde olusacak bir olaya miidahalede bulunmak ve gerekli kolluk
kuvvetlerine bildirmek,

il Mudurliga yerleskesine gelen misafirleri en iyi sekilde karsilamak ve yénlendirmek,
Guvenlik kameralarinin ve alarm sisteminin gunlik kontrolinu yapmak,
Koruma ve Guvenlik Gorevlilerinin nébet cetvellerini aylik olarak uygulamak.

Milli bayramlar, konferans, sempozyum, toplanti, dnemli giin ve etkinliklerde ilgili birimlerle
koordineli olarak gerekli guvenlik tedbirlerini uygulamak,

Gorev esnasinda yerleske alani ve park yerlerine uygunsuz park eden veya etmeye
¢alisan araglarin engellenmesini, trafik dizenini saglamak,

Gorev esnasinda yukarida belirtilen konularda Sube Mudurine gerekli bilgi aktarmak,
detayl bilgileri iceren tutanak ve raporlari dizenlemek.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. galisma
gruplarinda yer almak,

Ulke ekonomisini, tarim sektoriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iligkin yayinlari
surekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek,

Faaliyetlerine iligkin bilgilerin kullanima hazir bir bigcimde bulundurmak, rapor ve

benzerlerini dosyalamak, gerektiginde konuya iligkin belge ve bilgileri sunmak,
Gorev alani ile ilgili mevzuati diizenli olarak izlemek,

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve dizenini saglamak,

Gorev ve sorumluluk alanindaki tim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi ve Kalite
Yénetim Sistemindeki tanim ve talimatlarina uygun olarak yuratilmesini saglamak,

Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digi is ve islemlerin
giderilmesi ve surekli iyilestirme amaciyla; 'Dizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
¢alismalarina katihmi saglamak,
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— Is saghg ve guvenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak,

— Yaptidi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisin de
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek,

— Gorev alani ile ilgili olarak Sube Muduru tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek,

YETKILERI:
— Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gerceklestiriimesi igin gerekli ara¢ ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISi:

Koruma ve Gulvenlik Calisma Grubu Sorumlusu

ALTINDAKIi BAGLI iS UNVANLARI:

BU iISTE GALISANDA ARANAN NITELIKLER:

— 5188 Sayili Ozel Guvenlik Hizmetlerina dair Kanunda beliritlen sartlari tagimak ve Ozel
Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina lliskin Yonetmelikte belirtilen diger
sartlari tagsimak

— En az lise ve dengi okul mezunu olmak

CALISMA KOSULLARI:
—Caligma saatleri igcinde gorev yapmak.

—Normal ¢aligsma saatleri diginda da gdrev yapabilmek.
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