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ISIN KISA TANIMI:

Tarim ve Orman Bakanlig1 iist yonetimi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun
olarak; ilin tarimsal potansiyelinin gelistirilmesi dogrultusunda projeler gelistirilmesi, ilgili
kurumlara sunulmasi, hibe programlarindan yararlanilmasi ve uygulanmasi ile ilgili
faaliyetleri yiiriitmek.

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

Bakanligimiz faaliyet alani icerisindeki ulusal ve uluslararasi fon kaynaklarini takip
ederek kurumun ve hizmet verilen kitlenin bu kaynaklardan maksimum &lgiide
yararlanmasi1 amaci ile proje faaliyetlerini ytiriitmek.

Ulusal ve uluslararasi fon kaynaklarini kullanarak proje hazirlamak isteyen kisi ve
kuruluglara destek saglamak, proje sahiplerinin karsilastiklar1 sorunlarin ¢6ziimii
konusunda danigmanlik yapmak.

Gida, tarim ve hayvancilik alaninda Valilik, AB ve dis iliskiler koordinasyon merkezinin
faaliyet ve bildirilerini takip etmek,

Yiiriitiilen tiim projelerin goérsel ve basili araclarla tanitimini ve kamuoyu ile paylasimini
saglamak.

Bakanligin insan sagligin1 ve ekolojik dengeyi gozeterek belirledigi ve esaslarini ortaya
koydugu yeni iiretim sekillerinin ilde uygulanmasi yoniinde bilgilendirme yapmak.

Meslegine iliskin yayinlart siirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve bilgilerini
giincellemek.

Yiiriitilen yazigmalarin kayit, sevk, dosyalama ve arsiv islemlerini Baskanliktaki
yontemlere uygun olarak yapmak.

Yoneticisi tarafindan gorevlendirildigi toplanti, egitim, komisyon ve komite vb. ¢aligma
gruplarinda yer almak.

Ulke ekonomisini, tarim sektdriinii ve gelismelerini takip etmek, meslegine iliskin
yayinlar siirekli izlemek, bilgilerini glincellestirmek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor ve
benzerlerinin dosyalanmasin1 saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve bilgileri
sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuat: diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak, arsiv
olusturmak ve diizenini saglamak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol tanim ve talimatlarina
uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.
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— Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart dis1 i ve islemlerin
giderilmesi ve stirekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve 'Onleyici Faaliyet'
caligsmalarina katilmak.

— Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da birlikte
calistigi kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyari ve
tavsiyelerde bulunmak.

— Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen igin kalitesini kontrol etmek.

— Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.
YETKILERI:
— Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

— Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.

EN YAKIN YONETICISI:
Kirsal Kalkinma ve Orgiitlenme Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

BU ISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIiKLER:
— 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

— Yiksekogrenim kurumlarinin dort/bes yillik Veteriner Fakiiltesi, Ziraat Fakiiltesi, Gida
Miihendisligi, Su Uriinleri Miihendisligi, Tiitiin Teknolojisi Miihendisligi, Maliye, iktisat,
Isletme, Kamu Yonetimi boliimleri ile iki yillik konusuyla alakali yiiksekokul mezunu
olmak.

— Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.
— Konusunda en az bir yillik is deneyimine sahip olmak.

— Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.
CALISMA KOSULLARI:

— Biiro ve a¢ik hava ortaminda calismak.

— Normal ¢alisma saatleri iginde gérev yapmak.
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— Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

— Gorevi geregi seyahat etmek.
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